Registerbeskrivning
EU:s allmédnna dataskyddsférordning (2016/679)
11.2.2021

1. Registrets namn Smabarnspedagogikens klientregister

2. Registeransvarig Barnavardsféreningen i Finland r.f.
Annegatan 26
00100 HELSINGFORS

3. Person som ansvarar | Verksamhetsledare Pia-Lisa Sundell
for registerarenden

4. Kontaktperson for Chef for smabarnspedagogik Cecilia Jaakkola
registerarenden Stenbéacksgatan 7 B

00250 HELSINGFORS

tfn 046 920 0775

e-post: cecilia.jaakkola@bvif.fi

5. Syfte med hantering | Ordnande av smabarnspedagogik (lagen om smabarnspedagogik).

av klientuppgifter Skotsel av uppgifter som anknyter till smabarnspedagogikens klientrelationer

(dataskyddsforordningen, artikel 6).

Registrering av uppgifter i den lagstadgade informationsresursen (Varda),
varifran Utbildningsstyrelsen arligen sammanstéller material for utvardering,
utveckling, statistik, forskning och annan uppféljning samt for styrningen av
smabarnspedagogiken pa det satt som undervisnings- och kulturministeriet
bestammer (lagen om smabarnspedagogik).

Utover ansvarspersonen hanterar foljande personer inom Barnavards-
foreningen personuppgifterna i registret: Daghemsférestandarna, lararna inom
smabarnspedagogik och o6vriga personer som arbetar inom smabarns-
pedagogiken som beviljats anvandarrattigheter av chefen for att hantera
daghemsbarnens uppgifter i samband med deras arbetsuppgifter.

6. Rattslig grund for EU:s allmdnna dataskyddsforordning, artikel 6.1 c: Behandlingen ar noédvandig
registerforingen for att fullgéra en rattslig forpliktelse som avilar den personuppgiftsansvarige.
7. Registrets - Klientens personuppgifter inklusive nédvandig information om barnets halso-
datainnehall tillstand (allergier, medicinering, grundsjukdomar)

- Vardnadshavarnas namn och kontaktuppgifter, namn pa syskon

- Uppgifter om andra avhamtare dn vardnadshavarna

- Uppgifter om vardplatsen, narvaro- och franvarouppgifter

- Stodatgarder inom smabarnspedagogiken och beslut géllande dessa
- Hembesdksdokumentation

- Barnets plan for smabarnspedagogik

- Blankett infor radgivningens 4-arskontroll
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- Overforingsdokument till férskolan samt vardnadshavares hérande infor
forskolan

- Andra nodvandiga uppgifter som anknyter till anordnandet av smabarns-
pedagogik

- Fotografier och film pa barnet och dess alster (i enlighet med skild samtyckes-
blankett ifylld av vardnadshavarna)

8. Regelmassig Uppgifter om smabarnspedagogik ar sekretessbelagda.

Gverlatelse av uppgifter Personuppgifter overlats endast pa en specificerad begdran om uppgifter till

myndighet som har ratt att ta del av uppgifterna (t.ex. barnskyddet). Personer
som behandlar uppgifterna har tystnadsplikt, som fortgar efter att klient- och
vardrelationen har upphort.

Ndér ett barn byter verksamhetsenhet; om barnets verksamhetsenhet byts
overfors barnets handlingar till den nya enheten med vardnadshavarnas
tillstand.

Férflyttning till férskoleundervisningen; smabarnspedagogiken kan med stéd av
41 § i lagen om grundldggande utbildning 6verlata sadana sekretessbelagda
uppgifter om barnet till forskoleundervisningen som ar nodvandiga for att
ordna barnets vederbdrliga férskoleundervisning.

Klientfaktureringen skots via Helsingfors stads faktureringssystem och upp-
gifter fran Barnavardsféreningens klientregister 6verfors till Helsingfors stad
for detta andamal. En datafil/pappersdokument med uppgifter om barnens
narvaro levereras manatligen till Helsingfors stads ansvariga forestandare.

Statistik; ett dokument med uppgifter om barnens och personalens narvaro
levereras manatligen till Helsingfors stads ansvariga forestandare. Klient-
uppgifterna anvands for att producera statistik- och rapportinformation for
ledningen och uppféljningen av verksamheten.

Vid all 6verlatelse av personuppgifter lamnas ut i enlighet med lagstiftning eller
specifika forfragningar till behériga myndigheter, med beaktande av lagstift-
ningen och social- och halsovardssektorns data-skyddsanvisningar.

Uppgifter ur registret ldmnas inte ut till Iander utanfér EU eller EES.

9. Principer for skydd av | Personuppgifterna skyddas mot obehdrig atkomst och mot olaglig behandling,
registret till exempel forstéring, andring eller Overlatelse (dataskyddsférordningen,
artikel 5).

Det finns foreskrifter om hemlighallande av uppgifterna i 40-42 § i lagen om
smabarnspedagogik och i 24 § i lagen om offentlighet i myndigheternas verk-
samhet.

Uppgifterna i registret ar tillgangliga for anstéllda inom smabarnspedagogik.
Dessa beviljas behorighet till uppgifterna av chef for smabarnspedagogik enligt
deras arbetsuppgift. Varje anstélld far endast behandla de personuppgifter som
den anstallda behdver i sina arbetsuppgifter.
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Pappersmaterialet sparas bakom las och forstérs i en dokumentforstorare.
Digitala handlingar sparas pa Barnavardsforeningens interna molndatabas
SharePoint. Datorer, iPads och telefoner ar skyddade med |6senord. Bara de i
personalen som har behérighet till uppgifter har anvandarkoder till datorer och

e-post.
10. Lagringsperiod for Av smabarnspedagogikens dokumentinformation ska foljande forvaras
uppgifterna varaktigt:

- Lokala planer for smabarnspedagogik (lagen om smabarnspedagogik
540/2018, 22 §)

- Barnets individuella plan fér smabarnspedagogik/handlingshelheten jamte
bilagor (lagen om smabarnspedagogik 540/2018, 23 §). Beslutet géller ocksa
planen for smabarnsfostran for barn i forskoleundervisning. Beslut om varaktig
forvaring av forskoleundervisningens handlingar meddelas i det beslut rorande
utbildningsvasendet som ar under beredning.

- Alla utlatanden om barn jamte bilagor som tillkommer inom smabarns-
pedagogiken.

Andra uppgifter sparas i 10 ar efter vardrelationens slut, férutom alla dokument
om personer fodda den 8:e, 18:e och 28:e dagen i manaden, som sparas
permanent om de &r fran tiden fore den 1 augusti 2017. Av material om ovan
namnda urval fran tiden efter detta datum sparas endast analogt material

permanent.
11. Den registrerades Den registrerade har ratt till insyn dver personregisteruppgifterna om sig sjalv
ratt till insyn (dataskyddslagen, artikel 15). For en minderarigs del utdvas denna ratt av en

vardnadshavare eller annan laglig féretradare. Den registrerade/foretradaren
har ratt att ta del av och titta pa uppgifterna om den registrerade och att pa
begdran fa dem utskrivna.

Begdran om insyn stalls av den registrerade vid ett personligt besok hos den
registeransvarige eller i en egenhandigt undertecknad eller pa ett diarmed
jamforbart satt bestyrkt handling. Den som Overlater registeruppgifter
forsakrar sig om den registrerade/fore-trddarens identitet och kontrollerar vid
behov identiteten fore 6verlatelsen. Begdran om insyn tillstalls sakkunnig inom
forvaltning.

Insynen ordnas utan dréjsmal. Insyn kan endast i undantagsfall forvagras
(Dataskyddslagen 1050/2018, 34 §). Om overlatelse av begirda uppgifter
forvagras, ges den registrerade ett skriftligt intyg om detta. Ur intyget framgar
skalet till att insyn har forvagrats.

Den registrerade/foretradaren har darefter ratt att fora saken till dataombuds-
mannen. https://tietosuoja.fi/sv/framsida

12. Rattelse av uppgift Den registeransvarige ska utan obefogat drojsmal pa eget initiativ eller pa
yrkande av den registrerade ratta, utplana eller komplettera en personuppgift
som ingar i ett personregister och som med héansyn till andamalet med
behandlingen &r oriktig, onodig, bristfallig eller foraldrad.
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Den registrerade/foretradaren har ratt att kréva rattelse av en uppgift.
Uppgiften rattas utan obefogat dréjsmal. Begaran om réattelse ska lamnas
skriftligt. Den som Overlater registeruppgifter forsakrar sig om den
registrerade/foretradarens identitet och kontrollerar vid behov identiteten
fore dverlatelsen. Begaran om rattelse tillstalls chef for smabarnspedagogik.

Om rattelse av uppgifter forvagras, ges den registrerade ett skriftligt intyg om
detta. Ur intyget framgar skalet till att insyn har forvagrats. Den registrerade/
foretradaren har darefter ratt att fora saken till dataombudsmannen.

13. Central lagstiftning - EU:s allmanna dataskyddsférordning (679/2016)

- Dataskyddslagen (1050/2018)

- Lagen om smabarnspedagogik (540/2018)

- Barnskyddslagen (417/2007)

- Lagen om grundldggande utbildning (628/1998)

- Lag om klientens stillning och rattigheter inom socialvarden (812/2000)

- Lag om klientavgifter inom smabarnspedagogiken (1503/2016)

14. Kallor for Person- och familjeuppgifter fas huvudsakligen fran Helsingfors kommun-
personuppgifterna register och befolkningsregistret vid Myndigheten for digitalisering och
befolkningsdata. Uppgifterna kompletteras med uppgifter som ldmnas av
klienten eller hens representant. Uppgifter om klienten registreras under
klientrelationen av en yrkesperson inom smabarnspedagogiken. Uppgifter om
klienten fas vid behov manuellt eller elektroniskt fran andra myndigheter och
tjansteproducenter enligt klientens samtycke eller enligt lag.
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