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Ordnandet av eftermiddagsverksamhet - klientregister

Registeransvarig

Barnavardsforeningen i Finland r.f.
Annegatan 26
00100 Helsingfors

Registrets
ansvarspersoner

Pa hela foreningens niva
Verksamhetsledare Pia Sundell, Annegatan 26, 00100 Helsingfors

Chef for eftermiddagsverksamheten Isabella Franck, har som uppgift att for
eftermiddagsverksamhetens del pa enhetsniva bestimma vilka ansvar och
forpliktelser registerforingen medfor, samt besluta hur ratten att granska
registeruppgifter ska verkstallas och hur registeruppgifter ska korrigeras och
utlamnas.

Personer/enheter
som skoter
registerarenden

Registerarenden skots av ansvariga eftisledarna och chefen for
eftermiddagsverksamhet. Ekonomiavdelningen pa Barnavardsforeningen
skoter uppgifter i anslutning till fakturering.

Syftet med Ordnande av eftermiddagsverksamhet i enlighet med § 8 i lagen om
behandlingen av grundlaggande utbildning.

personuppgifter

Personuppgifter Personuppgiftslag (523/1999)

behandlas pa basis
av

Lagen om grundlaggande utbildning (628/1998)

Registrets innehall

Anmalningsblankett och kontaktuppgifter blankett:

Barnets namn, personbeteckning, adress, skola och arskurs
Vardnadshavarnas namn, personbeteckning, adress, telefonnummer, e-
postadress

Verksambhetstid, namn pa personer som far himta barnet

Nodvindig information om barnets hilsotillstand

Information om eventuellt sarskilt stod, samtycke for samarbete med skolan
Lov om att fotograferas

Barnets dagliga narvarotider och franvaron -
Andra eventuella uppgifter som anknyter till anordnandet av
eftermiddagsverksamhet

Regelmassiga
uppgiftskallor

Barnets vardnadshavare lamnar in uppgifterna.
Vardnadshavarna meddelar om férandringar i deltagandet i
eftermiddagsverksamhet

Helsingfors stad fattar beslut om antagning av en elev i
eftermiddagsverksamhet och om nedsittning/ befrielse fran av avgiften.

Skolan med lov av vardnadshavaren.

Barnavardsféreningen i Finland r.f.
Annegatan 26, 00100 Helsingfors
Annankatu 26, 00100 Helsinki
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Regelmassig Alla uppgifter ar sekretessbelagda och kan utlamnas endast med samtycke av
overlatelse av vardnadshavaren.
uppgifter

Personuppgifter overlats endast pa en specificerad begaran om uppgifter till
myndighet som har ritt att ta del av uppgifterna (t.ex. barnskyddet).

For klientfakturering overfors uppgifterna till Bf:s ekonomiavdelning

En datafil med uppgifter om barnmangd per manad och totala antalet lediga
dagar levereras manatligen till chefen.

Overlatelse av Klientuppgifter lamnas inte ut utanfor Europeiska unionen eller Europeiska
uppgifter utanfor | samarbetsomradet.

Europeiska
unionen eller
Europeiska
ekonomiska
samarbetsomradet

Principer for Personuppgifterna skyddas mot obehorig atkomst och mot olaglig behandling,
skydd av registret | till exempel forstoring, andring eller overlatelse.

Varje anstilld far endast behandla de personuppgifter som den anstillda
behover i sina arbetsuppgifter.

Personer som behandlar uppgifterna har tystnadsplikt, som fortgar efter att
klient- och vardrelationen har upphort.

Foreskrifter om hemlighdllande av uppgifter finns i 40§ i lagen om
grundliaggande utbildning. Uppgifter som ska hemlighallas ar bl.a. uppgifter om
hilsotillstand, socialvard, sarskilt stdd, elevvard, privatliv och formogenhet.

Sarskild uppmarksamhet fasts vid skyddet av sekretessbelagda och kansliga
uppgifter bl.a i beskrivningar av arbetsprocessen.

Uppgifterna i registret ar tillgangliga for anstallda inom
eftermiddagsverksamheten. Dessa beviljas behorighet till uppgifterna av
koordinatorn for eftermiddagsverksamhet enligt deras arbetsuppgift.

Pappersmaterialet sparas bakom las och forstors i en dokumentforstorare.

Digitala handlingar sparas pa Barnavardsforeningens server. Servern ar
placerad i ett skyddat rum. Datakommunikationen mellan servern och
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anvandarnas datorer ar krypterad samt skyddad med brandmurar och
anvandar-ID.

Datorer, ipads och telefoner ar skyddade med losenord. Bara de i personalen
som har behorighet till uppgiter har anvandarkoder till datorer och e-post.

Forvaring, Vi sparar uppgifter endast sa lange som lagstiftningen kraver eller for den tid
arkivering och de behovs.

utplaning

Information om Dataskyddsbeskrivningen finns pa Barnavardsforeningens webbplats.

registret till den
registrerade

Den registrerades | Den registrerade har ratt till insyn over personregisteruppgifterna om sig sjalv
ratt till insyn (26 § i personuppgiftslagen)

For en minderarigs del utdvas denna ritt av en vardnadshavare eller annan
laglig foretradare. Den registrerade/foretradaren har ratt att ta del av och
titta pa uppgifterna om den registrerade och att pa begaran fa dem utskrivna.

Utovande av Begaran om insyn stalls av den registrerade
ratten till insyn ar | Begaran om insyn stalls av den registrerade vid ett personligt besok hos den
gratis om det registeransvarige eller i en egenhandigt undertecknad eller pa ett dirmed

forflutit over ett | jamforbart satt bestyrkt handling.
ar sedan den

registrerade Den som overlater registeruppgifter forsakrar sig om den

senast registrerade/foretradarens identitet och kontrollerar vid behov identiteten
kontrollerade fore overlatelsen.

uppgifterna.

Begaran om insyn tillstalls koordinatorn for eftermiddagsverksamhet.
Insynen ordnas utan drojsmal. Insyn kan endast i undantagsfall forvagras (27 §
i personuppgiftslagen).

Om oJverlatelse av begarda uppgifter forvagras, ges den registrerade ett
skriftligt intyg om detta. Ur intyget framgar skalet till att insyn har forvagrats.
Den registrerade/foretradaren har darefter ratt att fora saken till
dataombudsmannen. http://www.tietosuoja.fi/sv/index.html

Rittelse av uppgift | Den registeransvarige ska utan obefogat drojsmal pa eget initiativ eller pa
yrkande av den registrerade ritta, utplana eller komplettera en personuppgift
som ingar i ett personregister och som med hénsyn till indamalet med
behandlingen ar oriktig, onodig, bristfillig eller foraldrad.

Den registrerade/foretradaren har ratt att krava rattelse av en uppgift.
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Uppgiften rittas utan obefogat drojsmal.

Begaran om rattelse ska lamnas skriftligt.

Den som dverlater registeruppgifter forsakrar sig om den
registrerade/foretradarens identitet och kontrollerar vid behov identiteten
fore overlatelsen.

Begaran om rattelse tillstalls chefen for eftermiddagsverksamhet.

Om rittelse av uppgifter forvagras, ges den registrerade ett skriftligt intyg om
detta. Ur intyget framgar skalet till att insyn har forvagrats.

Den registrerade/foretradaren har darefter ratt att fora saken till
dataombudsmannen. http://www.tietosuoja.fi/sv/index.html.
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